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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА адміністративнОЇ послугИ

Видача архівних довідок щодо ліквідованих підприємств, установ та організацій м.Нетішин
(назва адміністративної послуги)

Трудовий архів виконавчого комітету міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)  
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
1.

Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 

м.Нетішин, пр - т Незалежності, 22

2.

Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги

Понеділок – четвер – від 8.00 год. до 17.15 год.

П’ятниця – від 8.00 год. до 16.00 год.

Обідня перерва від 12.00 год. до 13.00 год.

Прийом громадян:

Вівторок – від 08.00 год. до 12.00 год.

Четвер – від 12.00 год. до 17.00 год. 

3.

Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги

3-32-04 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

4.

Закони України 

ЗУ «Про Національний архівний фонд і архівні установи»

5.

Акти Кабінету Міністрів України 

-

6.

Акти центральних органів виконавчої влади

-

7.

Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування

-

Умови отримання адміністративної послуги

8.

Підстава для одержання адміністративної послуги

Наявність трудової книжки, в якій зазначено запис про трудову діяльність
9.

Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

Для органів державної влади, органів місцевого самоврядування, інших юридичних осіб: - письмовий запит за підписом керівника, завірений печаткою 

Для фізичних осіб:

- паспорт;

- особиста заява-анкета;

- оригінал або копія трудової книжки 
10.

Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
 
11.

Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги

безоплатно 

 

У разі платності:

11.1

Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

-
11.2.

Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

 -
11.3.

Розрахунковий рахунок для внесення плати

 -
12.

Строк надання адміністративної послуги

Виконання адміністративної послуги здійснюється у строки, встановлені законодавством або зазначені у запиті, але не може перевищувати 30 днів з моменту його реєстрації. Пересилання непрофільних запитів за належністю, а також інформування про це заявника здійснюється протягом 15 днів з часу реєстрації запиту. 
13.

Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

Обставини, які ведуть до відмови у наданні послуги: відсутність паспорта або іншого документа, що посвідчує особу, заяви містять неповну базу пошукових даних, заявником подана неправдива інформація, непрофільний запит (надсилається за місцем зберігання затребуваних документів або надаються відповідні рекомендації заявникові).

14.

Результат надання адміністративної послуги

Довідка щодо ліквідованих підприємст 
15.

Способи отримання відповіді (результату)

Послуга надається в порядку надходження заяви. За бажанням одержувача довідки можуть надсилатися поштою простим листом 
16.

Примітка

 
 


Начальник трудового архіву










В.Я.Пашинська

